LEISTUNGSVERZEICHNIS
der
ITT Immobilienverwaltung Baumann & Glasbrenner GbR
fur Mietverwaltung

Begriindung, Durchfilhrung und Abwicklung der Mietverhélinisse

o Vermietung: Anzeigenschaltung, Besichtigungen, Mietvertragsverhandlung, Prifung
Mieterselbstauskunft, Einholung von Schufa- /Creditreformauskiinften

o Abschluss von Mietvertragen

o Einziehung von Mieten einschlieBlich Betriebskosten und vereinbarter Umsatzsteuer

auf ein offenes Fremdkonto

Uberpriifung Mieterhdhungsméglichkeiten und Durchfiihrung von Mieterhéhungen

Abrechnung mit den Mietern Uber deren Betriebskostenvorauszahlungen

Forderungsuberwachung

Mietkautionsverwaltung und Abrechnung

Wohnungslbergaben und Wohnungsabnahmen

Berechnung und Anzeigen der Schadensersatzforderungen gegentiber dem Mieter

Stichprobenweise Uberwachung des vertragsmaBigen Gebrauchs der Mietradume, der

Einhaltung der Hausordnung

o Veranlassung von Handlungen und Abgabe von Willenserklarungen, die zur Erfillung
der vom Eigentiimer gegenlber den Mietern ibernommenen Verpflichtungen,
insbesondere auf Uberlassung und Gewéhrung des Gebrauchs

o Abgabe von Willenserklarung, Kindigungserklarungen

o Rlcknahme von Mietwohnungen nach Beendigung des Mietverhaltnisses

o Abwicklung des gesamten mundlichen und schriftlichen Verkehrs mit dem Mieter,
Behdrden, Handwerkern und Dritten

o AuBergerichtliche und gerichtliche Geltendmachung jeglicher Anspriiche des
Eigentimers gegen Mieter aus Mietvertragsverhéltnissen und ihrer Beendigung sowie
auBergerichtliche und gerichtliche Abwehr von Anspriichen der Mieter gegen den
Eigentimer; auch unter Zuhilfenahme eines Rechtsanwaltes

o O 0O O O O O

Begriindung, Durchfiihrung und Abwicklung weiterer zur ordnungsmaBigen Bewirtschaftung
des Objektes erforderlichen und zweckmaBigen Vertrage

o Beratung Uber die Notwendigkeit und ZweckmaBigkeit des jeweiligen
Vertragsabschlusses; Einholung von Angeboten

o Abschluss und Kindigung von Vertragen, insbesondere Hausmeisterservice,
Versicherung, Wartung, Verkehrssicherheit, Ver- und Entsorgungsvertrage, Vertrage
mit Geldinstituten

o Uberwachung der ordnungsméaBigen Durchfiihrung der Vertrage,

o Teilnahme am rechtsgeschéftlichen Verkehr als Vertreter des Eigentimers



o Auf Wunsch regelméaBige Inspektion der Immobilie
o Veranlassung von SofortmaBnahmen in dringenden Fallen

Finanz- und Vermdgensverwaltung

o

Einrichtung und Flhrung einer objektbezogenen Buchhaltung
Datenerfassung und -pflege

o

jahrliche Abrechnung als Einnahmen-/Ausgabenrechnung mit Nachweis des
Kontostandes;
Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Uberweisungen von Uberschiissen

o

O

Technische Verwaltung

o Durchfiihrung der fir die ordnungsmaBige Instandhaltung und Instandsetzung sowie in
sonstigen dringenden Féllen der zur Erhaltung des Objektes erforderlichen
MaBnahmen

o Uberwachung des baulichen und technischen Zustandes Objektes einschlieBlich der
AuBenanlagen

o Beratung des Eigentiimers Uber die Notwendigkeit der Vornahme von Instandhaltungs-
und Instandsetzungsarbeiten einschlieBlich der Beratung Uber Ruckgriffsmdglichkeiten
(z. B. Versicherung, Verkaufer, Handwerker)

o Einholung von Kostenvoranschlagen und Angeboten, Fliihren von
Vertragsverhandlungen und Vergabe der Auftrage, Uberwachung der Ausfiihrung der
Arbeiten, Abnahme der Arbeiten, technische Rechnungsprifung

o Veranlassung der Prifung und Wartung von Sicherheitseinrichtungen durch
Handwerker, Sachverstandige und Technischen Uberwachungsverein (TUV) wie z. B.
fir Heizung, Aufzlige, Blitzschutzanlagen, Liftungs- und Co?-Anlagen,
Garagentorantriebe, Brandschutzeinrichtungen (Feuerléscher, Léschwasserleitungen,
Brandschutztiiren, Rauchabzugsklappen), Oltank- und Oliiberwachungsanlagen,
Olabscheider

o Mitwirkung bei Versicherungsschaden; Schadensermittiung und -beseitigung sowie
Abwicklung des Versicherungsfalles





